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REGOLAMENTO DISCIPLINANTE FONDO CASSA ECONOMALE 

 
Art. 1 

OggeƩo del servizio 
 

1. Il servizio di cassa economale provvede al pagamento delle spese elencate nel presente 
regolamento e alla riscossione di qualunque entrata non direƩamente versata sui conƟ 
correnƟ bancari.    

2. All'inizio di ogni anno finanziario, il Consiglio aƩribuisce alla segreteria un fondo specifico, 
desƟnato a coprire spese di piccola enƟtà necessarie per il funzionamento ordinario 
dell’Ordine.  

3. L'importo del fondo è determinato dal Consiglio e può essere reintegrato durante l'anno se 
necessario 

Art. 2 
IsƟtuzione della cassa economale 

 
La cassa economale è isƟtuita presso la sede dell’Ordine dei Medici Chirurghi e degli 
Odontoiatri della provincia della Spezia 

 
Art. 3 

Ammontare del Fondo 
1. L’ammontare del fondo di cassa economale è Euro 5.000 per ciascun esercizio finanziario 
2. La Segreteria è autorizzata a uƟlizzare il fondo economale per coprire spese, con un limite 

massimo di 600 Euro per singola operazione, comprensiva di IVA e altre imposte incluse, nel 
caso in cui venga emessa faƩura eleƩronica. In caso di emissione di scontrino o ricevuta 
fiscale, il limite è fissato a 300 Euro. 

3. A Fronte della riduzione della giacenza del fondo per effeƩo del suo uƟlizzo, il Tesoriere, 
previa autorizzazione del Consiglio provvede al reintegro dello stesso, vista rendicontazione 
delle spese sostenute. 

 
Art. 3 

Affidamento 
Viene aƩribuita al Tesoriere la funzione di Economo che delega la Segreteria a svolgere tuƩe 
le funzioni  indicate nel presente regolamento. 
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Art. 4 
Spese economali ammissibili 

Le spese possono riguardare esigenze di varia natura: 

1. spese d'ufficio e di beni, materiali e servizi di consumo; 
2. spese per servizi postali o corriere, valori bollaƟ; 
3. acquisto di abbonamenƟ, riviste, giornali, libri, 
4. Assistenza, manutenzione, riparazione aƩrezzature macchine e mobili;  
5. Cancelleria, stampaƟ, modulisƟca, manifesƟ, riproduzioni grafiche; 
6.  Missioni e trasferte Organi dell’Ordine e dipendenƟ comprensive di spese di viƩo, 

alloggio e trasporto; 
7. Gadget, doni simbolici, omaggi, necrologi  e spese di rappresentanza; 
8. Spese per l’acquisto buffet, bevande; 
9. Partecipazione e/o organizzazione di convegni, congressi, seminari e manifestazioni 

similari, comprese eventuali acquisizioni di beni e servizi relaƟvi; 
10. Spese diverse per il correƩo funzionamento dell’Ordine; 
11. Oneri Condominiali; 
12. Fringe Benefit; 
13. Spese per fornitura di nuove utenze; 
14. Spese acquisto materiale di consumo  
15. Spese di caraƩere diverso necessarie a soddisfare i fabbisogni correnƟ dell’Ordini non 

individuabili nell’elenco precedente entro il di cui all’art. 3 comma 2; 
16. Spese di ospitalità  
 

a) Le spese di cui sopra devono essere documentate da faƩura o ricevuta fiscale o altri 
documenƟ validi agli effeƫ fiscali. 

b) I pagamenƟ possono essere disposƟ secondo le seguenƟ modalità: 
I. mediante carta di credito “aziendale” ; 
II. in contanƟ  

c) Gli acquisƟ giornalieri di importo inferiore a 1.500,00 euro, qualificabili come spese 
economali, sono effeƩuaƟ senza obbligo di ricorso alle piaƩaforme cerƟficate di acquisto in 
rete (es. MEPA, ASMECOMM, SINTEL, ecc.) e non richiedendo l'acquisizione del CIG. 

 
 Art. 5 

Registrazioni 

La Segreteria, dietro delega del Tesoriere, è tenuta a registrare ogni singola operazione di 
cassa che esegue, per mantenere una tracciabilità completa delle spese. Ciò avviene 
mediante il sistema gesƟonale in uso presso l'ente, che consente di documentare tuƩe le 
registrazioni delle transazioni in maniera sistemaƟca e precisa. Tale misura è pensata per 
garanƟre la massima trasparenza e una facile consultazione delle spese effeƩuate, offrendo 
al Consiglio e agli organi di controllo un registro sempre aggiornato e verificabile. 
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Art. 6 
Modalità di pagamento 

I pagamenƟ possono essere disposƟ secondo le seguenƟ modalità: 
1) pagamento in contanƟ, 
2) pagamento a mezzo carta prepagata, per le spese che richiedono pagamenƟ immediaƟ 

o che si svolgono online.  

Art. 7 
UƟlizzo della Carta prepagata 

La Ɵtolarità della carta prepagata è aƩribuita al Presidente dell'Ordine dei Medici Chirurghi e 
Odontoiatri della Spezia che ne autorizza l’uso Tesoriere e al personale di Segreteria. 

Art. 8 
Finalità e Trasparenza 

Le registrazioni e le rendicontazioni periodiche consentono al Consiglio di monitorare in 
modo costante l'uso delle risorse economiche, assicurando che ogni spesa sia appropriata, 
documentata e in linea con gli obieƫvi. 

Art. 9 
Norme transitorie e finali 

1. Per tuƩo quanto non espressamente previsto nel presente regolamento si rinvia alle vigenƟ 
disposizioni legislaƟve e regolamentari in materia. 

2. Il presente regolamento entra in vigore ed esplica i suoi effeƫ dopo l’approvazione da parte 
della FNOMCeO e del Ministero della Salute, fino a diversa disposizione da parte del Consiglio 
Direƫvo. 

3. Il Regolamento sarà pubblicato nell’apposita nella pagina “Amministrazione trasparente” sul 
sito internet isƟtuzionale dell’Ordine 
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ALLEGATO FAQ ANAC 

 
Sezione C – Faƫspecie non rientranƟ nel perimetro della Tracciabilità. 

C1. Quali sono le faƫspecie per le quali non sussiste l’obbligo di richiedere il codice CIG ai fini della 
tracciabilità? 

Sono escluse dall'obbligo di richiesta del codice CIG ai fini della tracciabilità le seguenƟ faƫspecie: i contraƫ 
di lavoro conclusi dalle stazioni appaltanƟ (arƟcolo 56, comma 1, leƩ. m) del Codice dei contraƫ pubblici;; gli 
appalƟ di cui all’arƟcolo 56, comma 1, leƩ. a) del Codice dei contraƫ pubblici; gli appalƟ aggiudicaƟ per 
l'acquisto di acqua e per la fornitura di energia o di combusƟbili desƟnaƟ alla produzione di energia, di cui 
agli arƟcoli 142, comma 4,  e 146, comma 3, del Codice dei contraƫ pubblici; il trasferimento di fondi da parte 
delle amministrazioni dello Stato in favore di soggeƫ pubblici, se relaƟvi alla copertura di cosƟ per le aƫvità 
isƟtuzionali espletate dall’ente (vedi faq C 2); l’amministrazione direƩa; i risarcimenƟ corrisposƟ dalle imprese 
assicuratrici appaltatrici ai soggeƫ terzi, estranei al rapporto contraƩuale, danneggiaƟ dalle stazioni 
appaltanƟ assicurate (vedi faq C 4); gli indennizzi e i risarcimenƟ corrisposƟ a seguito di procedure 
espropriaƟve, poste in essere da stazioni appaltanƟ o da enƟ aggiudicatori (vedi faq C 5); gli incarichi di 
collaborazione ex arƟcolo 7, comma 6, del decreto legislaƟvo n. 165/2001 (testo unico sul pubblico impiego), 
(vedi faq C 6); le spese effeƩuate dai cassieri, che uƟlizzano il fondo economale (solo se tali spese sono state 
Ɵpizzate dall’amministrazione mediante l’introduzione di un elenco deƩagliato all’interno di un proprio 
regolamento di contabilità ed amministrazione, non sono connesse a contraƫ d’appalto, sono imprevedibili, 
indifferibili e finalizzate alla realizzazione di finalità isƟtuzionali dell’Ente.  Per maggiori deƩagli, si invita a 
consultare le numerose indicazioni fornite dalla Corte dei ConƟ (fra tuƩe, si segnalano le recenƟ sentenze 
delle Sezioni Giurisdizionali per la Regione Molise n. 44/2023 e per la Regione Calabria n. 115/2023); 
l’erogazione direƩa, a Ɵtolo individuale, di contribuƟ da parte della pubblica amministrazione a soggeƫ 
indigenƟ o comunque a persone in condizioni di bisogno economico e fragilità personale e sociale, ovvero 
finalizzaƟ alla realizzazione di progeƫ educaƟvi (vedi par. 3.5 della Determinazione n. 4 del 7 luglio 
2011 aggiornata con Delibera n. 585 del 19 dicembre 2023); ; i contraƫ di associazione che prevedono il 
pagamento di quote associaƟve (par. 3.11 della Determinazione n. 4 del 7 luglio 2011 aggiornata con Delibera 
n. 585 del 19 dicembre 2023); i contraƫ dell’Autorità giudiziaria non qualificabili come contraƫ di appalto 
(par. 3.12 della Determinazione n. 4 del 7 luglio 2011 aggiornata con Delibera n. 585 del 19 dicembre 2023); 
le convenzioni in materia di difesa, protezione civile e prevenzione contro i pericoli soƩoscriƩe da 
organizzazioni e associazioni senza scopo di lucro, di cui all’art. 56, comma 1, leƩ. n) del Codice dei contraƫ 
pubblici, nel caso in cui quesƟ rivestano caraƩere non oneroso per l’amministrazione procedente (par. 2.8 
della Determinazione n. 4 del 7 luglio 2011 aggiornata con Delibera n. 585 del 19 dicembre 2023); la 
sponsorizzazione pura di cui all’art. 134, del Codice dei contraƫ pubblici (vedi par. 2.10 della Determinazione 
n. 4 del 7 luglio 2011 aggiornata con Delibera n. 585 del 19 dicembre 2023); i contraƫ avenƟ ad oggeƩo i 
servizi forniƟ da banche centrali di cui all’art. 56, comma 1, leƫ) del Codice dei contraƫ pubblici. 

C9. È necessaria l’acquisizione del CIG in caso di partecipazione di un dipendente ad un seminario o ad un 
convegno? 

No. Ai sensi dell’art. 25, comma 2, leƩ. a) del d.l. 66/2014 converƟto nella legge n. 9/2014, la partecipazione 
di un dipendente ad un seminario o ad un convegno non integra la faƫspecie dell’appalto di servizi di 
formazione e, pertanto, alla specifica ipotesi non si applica la normaƟva sulla tracciabilità dei flussi finanziari. 
Diversamente, l’acquisto da parte di un ente pubblico di corsi di formazione per il proprio personale configura 
un appalto di servizi di istruzione e formazione (Allegato XIV alla direƫva 2014/24/UE) e, pertanto, comporta 
l’assolvimento degli obblighi di tracciabilità. 
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